Kaufmannischer Mitarbeiter Innendienst (m/w/d)

(779)

© Standort: Kirchlengern Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro
Woche Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

e Kaufmannischer Mitarbeiter Innendienst (m/w/d)

Deine Aufgaben:

¢ Annahme von Telefonaten Servicehotline, Weitergabe und Nachverfolgung von
Reklamationen und Stérungsmeldungen an die Kollegen der technischen
Fachabteilungen

e Erstellung von Angeboten, Auftragen und Rechnungen fur Ersatzteillieferungen und
Kundendiensteinsatze im ERP System ams.erp

e Einkauf von Anlagenkomponenten und Ersatzteilen bei Lieferanten gemal technischer
Spezifikation, Anfrage, Bestellung und Uberwachung der Lieferung

e Buchen und Uberwachung von Auftragsbestatigungen, Lieferscheinen und
Rechnungen im
ERP System ams.erp

Das bringst Du mit:

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

sichere Kommunikation mit Kunden und Lieferanten auch in englischer Sprache
technische Affinitat und Erfahrung aus dem Maschinen- und Anlagenbau

sicherer Umgang mit MS Office

Erfahrung im Umgang mit ERP Systemen (ams.erp Kenntnisse waren ideal, sind aber
nicht Voraussetzung)

Das zeichnet Dich aus:

Motivation

eine gute Auffassungsgabe

Teamfahigkeit

Punktlichkeit

Ehrlichkeit

ein gutes Verstandnis der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Das bieten wir Dir:

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

Ubertarifliche Bezahlung

Schichtzuschlage / Branchenzuschlage

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Plnktliche Lohnzahlung

Pramiensystem

Abschlagszahlung jeden Freitag oder/und zum 01. jeden Monats madglich



Arbeitskleidung

Weiterbildungs- und Qualifizierungsmoglichkeiten
Personliche Betreuung

Kurze Kommunikationswege mit der amico-App

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

amico Personaldienste GmbH
Fullenbruchstrasse 77

32051 Herford

Tel.: +49 (0)5221 174 000
Fax: +49 (0)5221 174 00 22
WhatsApp: 4901751953327

Abteilung(en): kaufmannisch
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